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Miksi valmiussuunnitelma?

Valmiussuunnitelmalla pyritään edesauttamaan sitä, että osastoilla on 

valmiudet toimia häiriötilanteissa ja poikkeusoloissa Punaisen Ristin 

mandaatin mukaisesti.

• Tukee yhtenäisten toimintamallien kehittämistä ja niiden harjoittelemista

• Valmiussuunnitelma ja sen liitteet toimivat työkaluina – muistilistoina erikokoisissa 

auttamisoperaatioissa. 

• On osa vapaaehtoisten perehdytystä

• Valmiussuunnitelmiin kirjatut asiat ovat osa tilannekuvaa – resurssit ennen 

auttamistilanteen alkamista

• Tavoitteena on, että jokaisessa osastossa on ajantasainen sähköinen 

valmiussuunnitelma. 
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Osaston 

valmiussuunnitelma

Alueellinen 

valmiussuunnitelma

• Oikeutus toimia

• Hälyttäminen

• Johtaminen

• Auttamisen muodot

• Toimintamallit

• Tilat

• Varusteet

• Verkostot

• Valmiusharjoitukset

• Alueelliset riskit

• Sopimukset

• Yhteiset toimintamalli

• Vapaaehtoisten 

koordinaatio

• Rekrytointi

• Koulutukset

• Koordinaatio

• Purkukeskustelut

• Arviointi

Tiedot 
siirtyvät
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Kenelle ja miten?
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Kenelle?

Valmiussuunnitelma on tarkoitettu jokaiselle osaston 

aktiiviselle vapaaehtoiselle ennakkoon tutustuttavaksi 

ja käytettäväksi operatiivisissa tilanteissa. 

Suunnitelma jaetaan 

• oman osaston toimintaryhmien vetäjille

• aktiivisille vapaaehtoisille

• alueen muille osastoille

• Piireille (automaattisesti)

• Keskustoimistoon (automaattisesti)

Osaston valmiussuunnitelmaa hyödynnetään alueellista 

valmiussuunnitelmaa laadittaessa. 
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Osallistava prosessi

Osaston valmiussuunnitelmaa 

tekemässä

• Hallituksen jäsenet

• Valmiuden yhteyshenkilö

• Eri toimintaryhmien vetäjät

• Fasilitaattori

Innostava 
ja osaava 

fasilitoija piirin 
tuella
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Osaston valmiussuunnitelma on Ossissa

➢ Ossin sähköinen valmiussuunnitelma mahdollistaa osastoille valmiussuunnitelman 

täytön Ossissa. Valmiussuunnitelman pystyy täyttämään Ossiin kaikki ne vapaaehtoiset, 

joilla on joko Ossin pääkäyttäjä tai käyttäjä -tunnus. 

➢ Valmiussuunnitelman täytössä teitä auttaa ensisijaisesti piirinne osastokummit, 

valmiuspäällikkö sekä vapaaehtoiset fasilitaattorit.

➢ Täytetty valmiussuunnitelma ja toimintakortit löytyvät Ossista, sen jälkeen, kun ne on 

laadittu, lähetetty valmiina eteenpäin ja viety Ossiin. Piirityöntekijät ja vapaaehtoiset, 

joilla on tunnus Ossiin, voivat tarkastella samaa suunnitelmaa.

Sähköiseen valmiussuunnitelmaan pääsee osaston etusivulta kohdasta 

”Valmiussuunnitelma”.
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Käyttöoikeudet Ossiin

• Osasto saa Ossiin kolme pääkäyttäjäoikeutta. Pääkäyttäjäoikeudella on mahdollista tehdä 

ilmoitus uusista luottamustoimista. Varapuheenjohtaja ja puheenjohtaja saavat automaattisesti 

oikeudet Ossiin vuoden alussa, kunhan valitut henkilöt on ilmoitettu Ossin kautta hyvissä ajoin 

ennen vuoden loppua.

• Lisäksi edelliset voivat antaa yhden pääkäyttäjäoikeuden ja viisi käyttäjäoikeutta Ossiin hallituksen 

jäsenille. Jos jokin näistä oikeuksista halutaan antaa hallituksen ulkopuoliselle jäsenelle (esimerkiksi 

jos valmiuden yhteyshenkilö ei kuulu hallitukseen), pitää asiasta tehdä merkintä hallituksen 

pöytäkirjaan.

• Käyttöoikeus toimii ainoastaan, jo henkilöllä on profiili Omassa ja Oman sekä henkilön 

jäsenrekisterissä oleva sähköpostiosoite täsmäävät.

• Kaikilla Ossi-oikeuksilla pääsee tekemään valmiussuunnitelman ja tarkastelemaan sitä, sekä 

lisäämään liitteitä. Ossia koskevissa ongelmatilanteissa apua saa piirin Ossi-pääkäyttäjiltä.
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Valmiussuunnitelman kaksi 

työstämiskertaa

1. kerta – valmiussuunnitelma

• Kesto 90-120min

• Työpajassa täytetään Ossissa oleva 

valmiussuunnitelma-lomake

HUOM! Jos tallennatte valmiussuunnitelman 

luonnokseksi, voi sen täyttämistä jatkaa 

ainoastaan sen henkilön tunnuksilla ja samalla 

koneella, missä valmiussuunnitelmapohja on alun 

alkaenkin avattu.

A. Kun valmiussuunnitelmalomake 

on täytetty, paina Kobossa

tulostimen kuvaa. Valitse PDF-

tulostus. Tulosta valmis 

valmiussuunnitelma PDF-

muotoon.

B. Tallenna PDF omalle koneellesi.

C. Lähetä valmiussuunnitelma 

Kobosta eteenpäin painamalla 

"Lähetä"-painiketta.

D. Tallenna PDF Ossiin
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Valmiussuunnitelman kaksi työstämiskertaa

2. kerta – toimintakortit
• Kesto 120min

• Työpajassa työstetään niistä auttamismuodoista toimintakortit 

(muistilistat), joissa osastolla on valmiutta toimia.

• Tässä voi hyödyntää jotain skenaariota, kuten Auttajakurssin vesikriisiä

• Toimintakorttipohjat löytyvät AvunKetju25 –sivuilta Avun Ketju 2025 -

Punainen Risti

• Tulevaisuudessa materiaalit löytyvät Tieto ja Taito – sivustolta

https://piirit.punainenristi.fi/avun-ketju-2025/
https://piirit.punainenristi.fi/avun-ketju-2025/
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Valmiussuunnitelman täyttäminen

Pääsette täyttämään ja lataamaan valmiin valmiussuunnitelman Ossiin seuraavien ohjeiden 

mukaisesti:

• Paina painiketta valmiussuunnitelma. Avautuvalla sivulla voit 

• täyttää valmiussuunnitelman

• lisätä uuden valmiussuunnitelman Ossiin

• avata valmiin valmiussuunnitelman tarkasteltavaksi, kun se on lisätty (painike 

ilmestyy valmiussuunnitelman lisäämisen jälkeen). 

• Lisäksi voit viedä sivulle tarvittavia liitteitä, kuten toimintakortit.
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Kun painat kohdasta ”täytä valmiussuunnitelma” sinulle 

avautuu esitäytetty raporttipohja valmiussuunnitelman 

täyttämistä varten. 

Raporttipohjaan on esitäytetty osaston ja suunnitelman 

kannalta oleellisten vapaaehtoisten tiedot, kunhan olette 

ilmoittaneet luottamustiedot Ossin kautta hyvissä ajoin 

ennen valmiussuunnitelman täyttämistä.
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1. TAUSTATIEDOT

• Päivämäärä, piiri ja osaston nimi tulee 

automaattisesti

• Valitkaa hyvinvointialue luettelosta
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2. HÄLYTTÄMINEN

Nämä tiedot saatte piiristä, jos niitä ei ole 

valmiiksi tiedossanne. 

Tiedot kannattaa selvittää ennen työpajaa 

fasilitaattorin tai esim. valmiuden 

yhteyshenkilön toimesta
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3. VALMIUSASIOISSA OSASTON ENSISIJAINEN 

YHTEYSHENKILÖ

Tiedot tulevat suoraan Ossista:

Valmiuden yhteyshenkilö on 

valmiusasioissa kontaktihenkilö 

osaston ja piirin tai 

naapuriosastojen välillä

HUOM! Tiedot eivät tule 

automaattisesti, ellei Ossi-

ilmoitusta ole tehty 

henkilövalinnoista
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4. OSASTON MUUT VALMIUDEN KESKEISET HENKILÖT

Nämä tiedot tulevat suoraan Ossista:

• Puheenjohtaja

• Varapuheenjohtaja

• Kotimaan avun yhteyshenkilö

• Pohtikaa, ketkä muut ovat valmiuden 

käynnistämisen kannalta keskeiset henkilöitä. 

• Esim. eri toimintaryhmien vetäjät? 

• Kirjatkaa heistä nimi, rooli, puhelinnumero, 

sähköposti)
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5. AUTTAMISTILANTEEN JOHTAMINEN

Johtokaavio ja muut liitteet  

voidaan työstää toisessa 

työpajassa.
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6. MAHDOLLISET AUTTAMISTEHTÄVÄT

Näihin tehtäviin jokaisen 

osaston tulee pystyä 

vastaamaan.
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6. MAHDOLLISET AUTTAMISTEHTÄVÄT

Isoissa auttamistilanteissa 

piiri/keskustoimisto tuottaa 

linkin tilannekuvan 

välittämiseksi.

Tilannekuva pitää sisään tiedot 

esim.

• avun tarve

• resurssit

• toiminta 

• tukitarpeet
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Valituista tehtävistä työstetään seuraavassa 

työpajassa toimintakortit eli muistilistat. Osalle 

toimintakorteista on esitäytetyt pohjat.

Listalta valitaan ne tehtävät, 

joita osasto pystyy tekemään 

joko viranomaisten pyynnöstä 

tai osana humanitaarista apua.
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Toimintakortit

• Valmiussuunnitelman keskiössä on liitteenä 

olevat toimintakortit, joissa keskeisten 

toimintojen käynnistäminen on kuvattu. 

• Toiminta operatiivisessa tilanteessa edellyttää 

samanlaista joustavaa ja tehokasta työskentelyä.
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7. KÄYTETTÄVISSÄ OLEVIEN VAPAAEHTOISTEN 

MÄÄRÄ - OHTO

Tavoitteena on kasvattaa hälytysryhmäläisten 

määrää mm. ruoka-avun, kotoutumisen tuen ja 

monimuotoisen ystävätoiminnan 

vapaaehtoisista 
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7. KÄYTETTÄVISSÄ OLEVIEN VAPAAEHTOISTEN 

MÄÄRÄ – Oma Punainen Risti

Tarkista/selvitä ennen työpajaa 

osaston kohdalta 

OMA PUNAINEN RISTI -

järjestelmään profiilinsa 

tehneiden määrä

Sopikaa, kuka/ketkä 

tarvittaessa hälyttävät osaston 

vapaaehtoisia Oman kautta. 

Luokaa tarvittaessa esim. 

osaston laaja valmiusryhmä 

Omaan.
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Kaikista toimintaryhmistä ja 

vain keräyksiin sitoutuneet

Keräysvalmius
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Ensihuolto



Osaston sähköinen valmiussuunnitelma 2025

Vastaavat kysymykset

• Ruoka-apu

• Henkinen tuki

• Ystävätoiminta

• Kotoutumisen tuki

• Ensiapu

• Terveyspiste

• Muut toimintaryhmät

Täyttäkää ne osiot, joissa teillä 

on toimintaa.



Osaston sähköinen valmiussuunnitelma 2025

8. Osaston tilat
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8. Osaston tilat
Aktivoimalla kysymys, aukeaa 

lisäkysymyksiä
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9. Osaston materiaalinen valmius



Osaston sähköinen valmiussuunnitelma 2025

9. Osaston materiaalinen valmius

Aktivoikaa ne materiaalisen valmiuden 

osat, mitä tiellä on käyttökunnossa.
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10. Alueellinen valmius
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11. Paikalliset sopimukset

Sopimuksia ei tule liittää osaksi 

valmiussuunnitelmaa, koska ne voivat 

sisältää ei julkisia tietoja.
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12. Yhteistyö muiden järjestöjen ja muiden toimijoiden 

kanssa

Punainen Risti koordinoi näitä 

järjestöverkostoja.

Onko osastollanne yhteistyötä 

näiden verkostojen kanssa?

Autamme haavoittuvassa 

asemassa olevia 

häiriötilanteissa ja kriiseissä. 

Näissä järjestöissä on 

erityisasiantuntemusta ja 

yhteistyö hyödyntää avun 

saajia.
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13. Erityisosaaminen



Osaston sähköinen valmiussuunnitelma 2025

14. Valmiuden kehittäminen
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14. Valmiuden kehittäminen
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Valmiussuunnitelman talletus ja lähetys

A. Täytettyänne valmiussuunnitelman tallentakaa se omalle koneellenne PDF-

muotoon. 

• Tallentaminen tapahtuu painamalla tulostimen kuvaa lomakkeen oikeassa ylänurkassa. 

• Voitte halutessanne tulostaa suunnitelmasta myös paperisen version. 

B. Tallentamisen jälkeen lähettäkää raportti eteenpäin "lähetä"-painikkeella 

raportointikoontia ja varmuuskopiointia varten. 

HUOM! Jos tallennatte valmiussuunnitelman luonnokseksi, voi sen täyttämistä 

jatkaa ainoastaan sen henkilön tunnuksilla ja samalla koneella, missä 

valmiussuunnitelmapohja on alun alkaenkin avattu.

C. Lomakkeen lähetyksen jälkeen, viekää valmis suunnitelma Ossiin "lisää 

valmiussuunnitelma" -painikkeen kautta. HUOM! Muistakaa 

valmiussuunnitelman lisääminen Ossiin. Suunnitelma ei näy Ossissa 

automaattisesti.



Osaston sähköinen valmiussuunnitelma 2025

A. Valmiussuunnitelman tallennus omalle 

koneelle

1. Kun valmiussuunnitelmalomake on 

täytetty, paina Kobossa

tulostimen kuvaa. 
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2. Valitse PDF-tulostus. 

3. Tulosta valmis Valmiussuunnitelma 

PDF-muotoon.

4. Tallenna PDF omalle koneellesi.
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5. Lähetä valmiussuunnitelma Kobosta

eteenpäin painamalla "Lähetä"-

painiketta.

B. Valmiussuunnitelman lähetys osaksi tietokantaa
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C. Valmiussuunnitelman tallennus PDF-muodossa Ossiin

6. Valmiuden yhteyshenkilön on 

tallennettava valmis suunnitelma Ossiin.

Suunnitelman tallennus tapahtuu ”Lisää 

valmiussuunnitelma” -painikkeen kautta.
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D. Liitteiden lisääminen

7. Voitte liittää valmiussuunnitelmaan myös liitteitä, 

kuten toimintakortit. Liitteiden liittäminen tapahtuu 

Ossissa ”lisää liite” -painikkeesta. Liitteiden pohjat 

löydät Avun Ketju 2025 - Punainen Risti

https://piirit.punainenristi.fi/avun-ketju-2025/
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Erityistä – mahdollisia haasteita

• HUOM! Jos tallennatte valmiussuunnitelman luonnokseksi, voi sen 

täyttämistä jatkaa ainoastaan sen henkilön tunnuksilla ja samalla 

koneella, missä valmiussuunnitelmapohja on alun alkaenkin avattu.

• Tukea haastavissa tilanteissa: valmiussuunnitelma@redcross.fi

mailto:valmiussuunnitelma@redcross.fi
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Onnittelut 

valmiussuunnitelman 

tekemisestä!

valmiussuunnitelma@redcross.fi

mailto:valmiussuunnitelma@redcross.fi
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