
      

 

NÄIN LUOT AVUNKETJU-TAPAHTUMAN OMAAN 

 

1. Aloita uuden tapahtuman luonti kirjautumalla sisään Omaan ja 

menemällä aloitussivun alareunaan kohtaan JÄRJESTÄ TAPAHTUMA 

(huomaa, että voidaksesi luoda uuden tapahtuman, sinun pitää olla 

jonkin toimintaryhmän jäsen).  

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Aloita tapahtuman luonti nimeämällä tapahtuma. Kaikkien 

AvunKetju-harjoitukseen liittyvien tapahtumien tulee alkaa 

AvunKetju-sanalla, jotta ne erottuvat. Huomioi kirjoitusasu! 



Tapahtuman nimeen voi lisätä myös kaupungin tai kaupunginosan. 

Laita toiminnan järjestäjäksi osastonne. 

 

3. Kohtaan toimintamuoto valitaan vähintään VALMIUSTOIMINTA. Voit 

valita tämän lisäksi yhden tai useamman omaa tapahtumaasi 

kuvaavan muodon. Kohtaan tyyppi valitaan HARJOITUKSET. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. AvunKetju -tapahtumissa käytetään aina ensisijaisesti Oman 

ilmoittautumistyökalua. Tällöin tieto tapahtumasta ja osallistujista 

siirtyy suoraan osaksi valtakunnallista tilannekuvaa. 

 

Tapahtuman ollessa alueellinen, voi tarpeen mukaan hyödyntää 

myös Oma-tapahtumaan upotettavaa ulkoista ilmoittautumista. 

Ulkoisen ilmoittautumistyökalun (Lyyti, Forms, tms.) käyttö on 

perusteltua, jos toimintoja on useissa eri toimipisteissä ja 

osallistujalle esitetään ilmoittautumisen yhteydessä useita eri 

kysymyksiä. Ulkoista ilmoittautumistyökalua käytettäessä 

osallistujatiedot kootaan piirin tilannekeskuksen kautta osaksi 

valtakunnallista tilannekuvaa. 



 

 
Jos ette halua lainkaan ottaa ilmoittautumisia vastaan, kirjoittakaa 

se selvästi toiminnan kuvaukseen; Oman ilmoittautumistyökalua ei 

voi kytkeä pois päältä. Mikäli ette halua ennakkoilmoittautumisia, 

kertokaa selvästi, miten tapahtumaan pääsee osallistumaan. 

 

  



5. Kuvapankista löytyy AvunKetjuun sopivia kuvia, joita voitte käyttää 

sekä esikatselukuvana että taustakuvana. Voitte ladata myös oman 

kuvanne. Kuvakokoja koskevat ohjeet löydät täältä: Miten lisään 

oman kuvan toimintailmoitukseen? | RedNet 
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6. AvunKetju-valmiusharjoituksen ajankohta on 14.–15.11. Merkitkää 

siis tapahtumaan alkupvm ja loppupvm. Mikäli se sopii 

tapahtumaanne, voitte valita kohdan koko päivä, jolloin teidän ei 

tarvitse laittaa erikseen kellonaikoja. Viimeisen 

ilmoittautumispäivän voitte määritellä itse. Mielellään kuitenkin niin 

myöhään kuin mahdollista. 

 

 

 

7. Paikasta kertovaan kohtaan tärkeää on kirjoittaa postinumero – 

vain näin järjestelmä osaa tarjota ko. tapahtumaa lähellä asuville 

ihmisille ja se löytyy helpommin. 

 

 

 

 

8. Kohdan maksullisuus voit jättää tyhjäksi. Kuvaus-kohdassa voit 

kertoa tapahtumasta tarkemmin.  



 
9. Yhteystietoihin kirjoita sen henkilön yhteystiedot, jolta saa 

lisätietoa. 

 

 
 

10. Jos et ole itse tapahtuman vastuuhenkilö, jaa myös hänelle 

tapahtuman hallintaoikeus – tällöin hän pääsee muokkaamaan 

tapahtumaan ja näkee, ketkä ovat ilmoittautuneet siihen. Tapahtuma 

kannattaa aina jakaa jollekin toiselle. Tällöin joku osastosta pääsee siihen 

käsiksi esim. sairaustapauksissa. Huom! Muokkausoikeuden saaneella on 

oltava tunnukset Omaan.  

 

11.  Tapahtuman julkaisu edellyttää, että sille on määritelty vähintään 

yksi osallistujarooli. Oletuksena tapahtumien osallistujaroolina on 

”osallistuja”. Osallistujaroolit ilmoitetaan ilmoittautumispohjan lopussa 

olevassa Tapahtuman osallistujat ja roolit -kohdassa klikkaamalla Lisää 



rooli -painiketta. Roolit voivat olla esimerkiksi tapahtumassa suoritettavia 

vapaaehtoistehtäviä, ja rooleja voi tarvittaessa käyttää 

vuoronvaraukseen. Jokaiseen rooliin voi merkitä erikseen 

osallistujamäärän. 

 

 

 

12. Muista lopuksi julkaista tapahtuma. Luomasi tapahtuman löydät 

julkaisun jälkeen tapahtumien päävalikosta kohdasta Järjestämäni. Täältä 

pääset muokkaamaan tapahtumaa myöhemmin ja saat listan 

ilmoittautuneista myös Exceliin. 

 

 

Kun tapahtuma on julkaistu, saat ilmoittautuneiden Excel-listan auki 

klikkaamalla tapahtumasivun alaosassa olevaa Lataa osallistujalista –



painiketta:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SÅ HÄR SKAPAR DU ETT HJÄLPENSKEDJA-

EVENEMANG I OMA PUNAINEN RISTI 



 

1. Börja skapa ett nytt evenemang genom att logga in i Oma och 

gå längst ner på startsidan till avsnittet SKAPA EVENEMANG 

(observera att för att kunna skapa ett nytt evenemang måste du 

vara medlem i en verksamhetsgrupp). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Börja skapa ett evenemang genom att ge det ett namn. Alla 

evenemang som hör till HjälpensKedja-övningen ska börja med 

ordet HjälpensKedja, så att de kan särskiljas. Observera 

stavningen! Du kan också lägga till stadens eller stadsdelens 



namn i evenemangets titel. Ange er avdelning som arrangör av 

evenemanget. 

 

 

 

3. Välj minst BEREDSKAPSVERKSAMHET i avsnittet Kategori. Du 

kan dessutom välja en eller flera former som beskriver ditt 

evenemang. I avsnittet Typ väljer man ÖVNINGAR. 

 

 

 

 

 

 

4. Vid HjälpensKedja-evenemang används i första hand 

anmälningsverktyget i Oma. På så sätt överförs informationen 

om evenemanget och deltagarna direkt till den nationella 

lägesbilden. 

 



Om evenemanget är regionalt kan man vid behov också använda 

en extern anmälan som bäddas in i evenemanget i Oma. Det är 

motiverat att använda ett externt anmälningsverktyg (t.ex. 

Lyyti, Forms eller liknande) om verksamheten sker på flera olika 

platser och deltagaren får flera frågor i samband med anmälan. 

När ett externt anmälningsverktyg används samlas 

deltagaruppgifterna in via distriktets lägescentral och förs in i 

den nationella lägesbilden. 

 

 

 
Om ni inte vill ta emot anmälningar alls, skriv det tydligt i 

beskrivningen av verksamheten; anmälningsverktyget i Oma kan 

inte stängas av. Om ni inte vill ha förhandsanmälningar, ange 

tydligt hur man kan delta i evenemanget. 

 

  



5. I bildbanken finns bilder som passar för HjälpensKedja, och som 

ni kan använda både som miniatyrbild och som bakgrundsbild. Ni 

kan också ladda upp en egen bild. Riktlinjer för bildstorlekar 

hittar ni här: Miten lisään oman kuvan toimintailmoitukseen? | 

RedNet 
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6. Tidpunkten för HjälpensKedja-beredskapsövningen är 14–15.11. 

Ange därför både start- och slutdatum för evenemanget. Om det 

passar ert evenemang kan ni välja alternativet "heldag", så 

behöver ni inte ange tider separat. Sista anmälningsdag kan ni 

bestämma själva – gärna så sent som möjligt. 

 

 

 

7. I avsnittet om plats är det viktigt att skriva in postnumret – 

endast då kan systemet erbjuda evenemanget till personer som 

bor i närheten, och det blir lättare att hitta. 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. Fältet Kostnad kan lämnas tomt. I fältet Evenemangsbeskrivning 

kan du ge en mer detaljerad presentation av evenemanget. 

 

 

9. I kontaktuppgifterna ska du skriva in uppgifterna till den person 

som kan ge mer information. 

 

 

10. Om du inte själv är ansvarig för evenemanget, dela även 

admin-rättigheterna med den ansvariga personen – då kan hen 

redigera evenemanget och se vem som har anmält sig. Det är 

alltid bra att dela evenemanget med någon annan. På så sätt har 

någon i avdelningen tillgång till det till exempel vid sjukdomsfall. 

Obs! Den som får admin-rättigheter måste ha ett konto i Min 

Röda Korset. 

 

11.För att kunna publicera evenemanget måste det ha minst en 

deltagarroll definierad. Som standard är deltagarrollen 



”osallistuja (deltagare)”. Deltagarroller anges längst ner i 

anmälningsformuläret under avsnittet Deltagare och roller 

genom att klicka på knappen Lägg till roll. Roller kan till exempel 

vara frivilliguppgifter som utförs under evenemanget, och de kan 

vid behov användas för att boka arbetspass. För varje roll kan du 

ange ett separat antal deltagare. 

 

 

 

12. Kom ihåg att till sist publicera evenemanget. Efter 

publiceringen hittar du det skapade evenemanget i huvudmenyn 

under Evenemang. Där kan du senare redigera evenemanget och 

få en lista över de anmälda deltagarna i Excel-format. 

 

 

 

 

När evenemanget har publicerats kan du öppna Excel-listan över de 

anmälda deltagarna genom att klicka på knappen Ladda ner 



deltagarförteckning längst ner på evenemangssidan.

 

 


