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Punainen Risti
Roda Korset

M?2-anvisningar for engangsresenar

Inloggningssida: https://www.saasm2.com/blue/Login

Inloggning i Visma M2

Logga in i reserakningssystemet Visma M2.

Anvandarnamn ‘a’bolandkel‘ta

Losenord

Foretagsidentifikation ‘ FINRC

Har du gomt lozenorder

O VISMA

>m har ingatt ett anvandaravtal far anvanda detta system. Obeh6rig anvandning ar forbjuden. En dataskyddsbeskrivning kan fas fran

representanten for ditt foretag eller din organisation. Om cookies Svenska

Anvandarnamn: abolandkerta
Losenord: 25kertamatkustajaABOLAND Logga in
Foretagets ID: FINRC

Pa foljande sida som Oppnar sig:
Fyll i alla uppgifter markta med en asterisk * Spara

Fodelsedatum: obligatorisk for personer utan finlandskt personnummer
Kon: obligatorisk for personer utan finlandskt personnummer

Skattenummer: En person som har finlandskt personnummer behover inte ange skatteregistreringsnummer utom om
man ar begransat skattskyldig och skatteregistreringsnumret anvands i det land man ar bosatt i. OBS! For begransat
skattskyldiga personer hor adressuppgifterna i det land man vistas i till de obligatoriska uppgifterna. Man anses vara
begransat skattskyldig om man &r bosatt utomlands och inte vistas i Finland oavbrutet i mer dn sex manader.


https://www.saasm2.com/blue/Login

Punainen Risti
Roda Korset

Sa gbr man en reserakning

|/ Nyrakning \ Anvand tidigare rakning som underlag

Rakningens organisation KT kertamatkustajat (10krt) Rakninger
Nurmesniemi Katja (KTKM368)
* Resetyp Vapaaehtoisen kotimaan matka v KT kertamatkustajat (10krt)
* Destination Heinola Rakningstyp
Reserakning
» Rakningens beskrivning Ea - kouluttajakoulutus
Typ av ersattningsmottagare Ersattningsmottagare som inte ar anstalld av allmannyttigt sar v
* Betalningssatt Bank Vi
* Bankkonto FI3814283500139726 v
+ Avresetid 01.10.2019 [ |07:00
* Ankomsttid 01.10.2019 [ |18:00
Resans beskrivning resans beskriving

Inga dagtraktamenten

.

Resetyp: Vapaaehtoisen kotimaan matka

Destination: Fyll i vart du reste

Rakningens beskrivning: En kort och koncis beskrivning av orsaken till resan
Typ av ersattningsmottagare: Ersdttningsmottagare som inte ar anstalld av allmannyttigt samfund
Betalningssatt: Bank

Bankkonto: Ditt bankkonto som du angav vid inloggningen

Avresetid: Resans startdatum och -tidpunkt

Ankomsttid: Resans slutdatum och -tidpunkt

Resans beskrivning: Mer information om resan

Inga dagtraktamenten: Kryssa fér det hdr om du inte anséker om dagtraktamenten

Fortsatt

® G tllaaka Ll den foreghende sidan utan att skicka dina uppgifter for hantering

Har kan u skiva Ut reserakningen aler skcka
[#] Reserakning den excel, 1490a bl en kommentar pd ¢
rakningen, ser du kedjan for rakningens.
godkannande ke lagga bilagor

sl
®
©

@)%

() Heinola

1. Resor ach kérmingar 2. Kostnader 3, Miltider 4, Kontering 5. Bekrafta

[ Dukanigga ttenkoming |

Lagguil
(km-ersittning) eller en ny resa

() Resa 1

®®

07:00 Avresa (F

8:00 Ankomst frén resa KT kertamatkustajat {10krt)

Foljande (3)

Dagtraktamenten 42,00 EUR
Totala kostnader 42,00 EUR

Forskott 0,00 EUR

Uppe till hoger pa rakningen finns féljande symboler ﬂ :
Printer: Skriv ut reserakningen eller skicka den till excel

Pratbubbla: Lagg till en kommentar pa rikningen

Klocka: Har ser du kedjan for rakningens godkdnnande

Gem: Lagg till bilagor

Lagg i My resa >
| mitten av rakningen kan du: Lagga till korning (km-ersattning) eller Ny resa

2



Exempel pa Lagg till kérning:

Punainen Risti
Roda Korset

Lagg till korning
+ Datum 01.10.2019 [ |
* Korda kilometrar 150 km
* Fordon Oma auto 0,23 v
* Korrutt osoite-osoite-osoite

Medfoljande persaner

#  * Kilometer * Namn

| agg o yeriigare

Datum: resedagen

Koérda kilometrar: tur-retur

Fordon: oma auto 0,23

Korrutt: exakta adresser, inte platser

Organisation

[ J O]

Avbryt

Om flera personer i samma bil: tryck pa det grona plustecknet och fyll i hur manga km varje person akt under

resan samt personens namn.

[#] Reserakning

() Heinola

2. Kostnader

Lagg till Nyresa €
() Resa1 ress
01102019

07:00 Avresa (Finland)
(®) Korning 150 km Oma auta 0,23

18:00 Ankomst frén resa

(® G tllbaka tll den foregdende sidan utan att skicka dina uppgifter for hantering

(®) G4 tillbaka tll den feregdende sidan utan att skicka dina uppgifter for hantering
#| Reseradkning

() Heinola

1. Resor ach Korningar

Lagg till
Kostnad
Ti01.102019

07:00 Avresa (Finland)
Krning 150 km Oma auto 0,23

18:00 Ankomst fran resa

(© Foregaende

(® G tillbaka Gl den foreghende sidan utan att skicka dina uppgifter for hantering

Spara

3. matider (D 4.xontering (W)

Rakningens person

GeDe&

5.Bekrstta Sl

Wurmesniem Katja (KTKM368)

Rakningens org

)
(O Bt

33,00 EUR

Dagtraktamenten
Féljande @) |  iometerersatiningar

Totala kostnader

Farskott

ganisation
KT kertamatkustajat (10krt)

42,00 EUR
33,00 EUR
75,00 EUR

0,00 EUR

Utbetalas 75,00 EUR

Féljande

3. msivcer @D 4. Korering (€D

Rakningens persor

[FA=RoR S

—y

® Nurmesniemi Katja (KTKM368)

KT kertamathustajat (10&r1)

Rakninge:
KT kertamatkustajat (10krt)

15 organisation

Dagraktamenten
Féljande (3)
Kilometerersattningar

Totala kostnader

Forskott

42,00 EUR
33,00 EUR
75,00 EUR

0,00 EUR

Utbetalas 75,00 EUR

Pa fliken Lagg till-kostnad kan du lagga till kostnader pa rakningen.




Punainen Risti
Roda Korset

Lagg till kostnad

* Datum

01.10.2019

]

Kostnad inrikes

* Kostnadsslag Resebiljetter(tag,taxi,buss,flyg) B ‘l
* Betalningsmedel ‘Kontant V‘
* Valutabelopp ‘15,00 ‘ ‘EUR EU euro V‘
* Valutakurs 1

Belopp 15,00 EUR
* Forklaring forklaring|

Kostnadstyp

Datum: kopdagen

Betalningsmedel: Kontant
Valutabelopp: summa och valuta

Kostnadsslag: valj basta majliga alternativ

Forklaring: sa kort forklaring som majligt

Spara

Bifoga kvitto pa ditt ink6p genom att trycka pa gemet t‘ﬁ

[#] Reserakning

() Heinola

1. Resor och korningar

Lagguil

() Resa

T101.102019

Korning 150 km Oma auto 0,23
() Resebiljetter(tag taxi buss. flyg)
8:00 Ankomst frin resa

(© Foregdende

(®) GA tillbaka tllden foregdende sidan utan a1t skicka dina UppgIfter fer hant

Valj filer

Forklaring

Filnamn

nga valda filer

ering

Avbryt
50 &
4. kontering ({EIP 5.Bekrafta i
1igga bilag for kosinader
Katja (KTKM368)
@ o 10w
Raknir "
33,00 eUR KT kertamathustajat (10krt)
15,00 EUR 5

@ Dagtraktamenten 42,00 EUR
Kilometerersattningar 33,00 EUR
Faliande @ | osimager oot om 150008
Totala kostnader 90,00 EUR
Forskott 0,00 EUR
Utbetalas 90,00 EUR

Rakningens bilagor © f Ny bilaga \ Bilagor som inte ar inriktade ©

] Browse... || Maximal filstorlek 4 Mb

Max. antal filer 10

Tillatna filtyper .xls, .xIsx, .doc,
docx, .gif, Jpg, .tf, .tff, .pdf,

txt, rtf, jpeg

Storlek Status

stang

Kvittot bifogar du lattast genom att ta en bild pa kvittot och spara det pa din telefon/surfplatta eller dator:

Valj ratt fil pa din telefon/surfplatta/dator genom att klicka pa Browse...
| forklaringsfaltet lagger du till en eventuell beskrivning av kvittot (t.ex. tagbiljett).

Skicka Féljande




@) G4 tilbaka till den foreghende sidan utan att skicka dina uppgifter for hantering

[#] Reserakning

() Heincla

1. Resor och korningar 2. Kostnader

A Kontrollers maltudema och komplettera uppgifterna.

@ Resat rea
1.Resedygn (111 T107:0001.10. - Ti 18:0001.10
A Ange antal fria maltider.
e mallider Milidsersitringor
(© Foregéende

(®) G tilbaka til den foregaende sidan utan att skicka dina uppgifter for hantering

4 Kentering @)

Punainen Risti
Roda Korset

Redigera resans maltider

42,00 EUR

Foljande @

5. Bekrafta fi

Rakningens person

Katja (KTKM363)
KT KEMTamathLstajat (10Kt}
Rakningens organisation
KT Kertamatkustajat (10krt)
Daguraktamenten 42,00 EUR
Kalometerersattningar 33,00 EUR
Kostnader (betalt 5jalv) 15,00 EUR
Totala kostnader 90,00 EUR
Farskott 0,00 EUR

Utbetalas 90,00 EUR

Knappen Redigera resans maltider ger mojlighet att ta stallning till maltider. Du kan inte skicka rakningen for

godkdnnande innan fliken ar ifylld.

Uppgifter per dag
1. Resedygn (11 1)

Ti 07:0001.10. - Ti 18:00 01.10.

* Fria maltider n 1 2

Maltidsersattningar n 1

2 Nattresepenning

Inga dagtraktamenten

Forklaring ‘

Vilj fria maltider och Spara

Reserakning

@ Heinola

1. Resor och korningar 2. Kostnader

Féljande

3. Maltider

ara

4. Kontering 5. Bekrafta [

A Kontrollera konteringen och komplettera uppgifterna.

\ person

Standardkontering

Distrikt

10000% | oqpustoimisto (10)

Nurmesniemi Katja (KTKM368)
KT kertamatkustajat (10krt)

Rakningens organisation

(® Resal resans beskriving

KT kertamatkustajat (10krt)

Ti 01.10.2019

Dagtraktamenten

A Ange alla obligatoriska konteringsfaktorer.

Kilometerersattningar

@ Inrikes heldagtraktamente (Finland)

Kontering: standard

du kan ange
reserakningens

kosnadspost genom

att klicka pa pluset.

A Ange alla obligatoriska konteringsfaktorer.

—

Kostnader (betalt sjalv)

Belopp 42,00 EUR Totala kostnader

[:] Forskott

@ Kilometerersattning 150 km Oma auto 0,23

Kontering: standard

Avbryt

8D &
®

42,00 EUR
33,00 EUR
15,00 EUR

90,00 EUR

0,00 EUR

Belopp 33,00 EUR

A Ange alla obligatoriska konteringsfaktorer.

@ Resebiljetter(tag taxibuss,flyg) rork

Kontering: standard

15,00 EUR (9
Belopp 15,00 EUR

) Foregdende

Pa fliken kontering kan du ange reserdkningens kostnadspost genom att klicka pa pluset ®

Foljande 3)



Punainen Risti
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Kontering
@ Ti 01.10.2019 Inrikes heldagtraktamente (Finland) 42,00 EUR
~“

* Distrikt Keskustoimisto (10) @ E
I* Kostnadstalle Vapaaehtoiskoulutus (1630) @ E

Projekt (Q )

Aktivitet Apukustannuspaikka sos.kulujen jako (1)

Finansiar Kotimaan toiminta yhteiset erat (1000)

Enhet

Valmius yhteiset erat (1100)
Valmius ja varautuminen (1110)

Vapepa-koordinaatio (1120)

Kotimaan apu (1130)
Ensiapuryhmatoiminta (1140)
Ensiapu (1150)

RFL& Pakolais-ja siirtolaistyd (1170)

Terveys yhteiset erat (1300)

1-10/156 @@

V..I. e d. .k . Ab I d K d .." . ..I. I I . f ° S ara Fal'ande
alj ratt distrikt: oland. Kostnadsstalle: valj ratt alternativ fran menyn. p J
Reserakning 50 &
() Heinola 6]
1. Resor och korningar 2. Kostnader 3. Maltider 4. Kontering
Dagtraktamenten 42,00 EUR + Godkénnare Rakningens person
Inrikes heldagtraktamente (Finland) (D) 42,00 EUR Nurmesniem| Katja (KTKM368)
Stackus Annakaisa (376) Ea KT kertamatkustajat (10krt)
Kilometerersattningar 33,00 EUR
Oma auto 0,23 (@) 33,00 EUR Meddelande Rakningens organisation
KT kertamatkustajat (10krt)
Kostnader (betalt sjalv) 15,00 EUR
Resebiljetter(tg.taxi,buss,fyg) 15,00 EUR
Totala kostnader 90.00 EUR [] vill du ha ett persenligt anvandarnamn til
Forskott 0,00 EUR systemet? Ett personligt anvandarnamn ar mativerat,
om du gér flera reserakningar per ir. Med det

reserakningar utan att mata in personuppgifterna pa
nytt, och senare kan du titta pa och skriva ut rakningar
som du gjort tidigare.

(©) Foregdende

(©) G tillbaka till den foregdende sidan utan att skicka dina uppgifter for hantering

Pa fliken Bekrafta syns en sammanfattning av rakningen och dar kan du skicka ivdg rakningen for godkdnnande.
Godkannare: Annalena Sjéblom.

Om du vill fa egna inloggningskoder fér framtida bruk, kryssa i den rutan. Skicka fér godkdnnande




